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Navazujici smérnice obce:

Smérnice o obéhu dokladu
Smeérnice o ucetnictvi

Hospodareni s majetkem obce se Fidi a je upraveno v navaznosti na pravni predpisy:

zékon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich predpisi (dale
jen ,,zakon o obcich®)

zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich predpist

zékon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisii (dale jen ,,zdkon o
ucetnictvi®)

zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, v platném
znéni

vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro nékteré vybrané ticetni jednotky,
ve znéni pozd¢jSich predpist (dale jen ,,vyhlaska*)

vyhléaska €. 323/2002 Sb., o rozpoctoveé skladbé

a ostatni obecné zavazné predpisy platné v dobé hospodateni s majetkem

Smérnice pro hospodateni s veskerym majetkem podle uvedené klasifikace je zdvazna pro
vSechny organy obce, které jsou uvedeny v zakoné o obcich, Hlava ¢tvrta, § 67 - 122 a tyto
jsou povinny se ji fidit.
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1. Clenéni dlouhodobého majetku
Clenéni dlouhodobého majetku se provadi v souladu s vyhlaskou.

2. Ostatni dlouhodoby majetek

Hmotny majetek v porizovaci hodnoté 0 K¢ az 3 000 K¢ s dobou pouZitelnosti delsi nez
jeden rok je evidovan v nulové hodnoté v evidenci majetku na ac¢tu 000, pficemz 0 tom, zda
bude majetek evidovan rozhoduje odpovédna osoba (vedouci organizacni slozky).

Majetek, u kterého se doba pouzitelnosti povazuje za dobu kratsi nez jeden rok se bez
ohledu na vySsi porizovaci ceny (pokud se nejedna o zasoby) neeviduje v ucetni evidenci.

3. Porizeni a ocenéni dlouhodobého majetku

3.1 Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku

Do doby uvedeni do uzivani se pofizovany majetek sleduje na uctu 041. Analyticky budou
¢lenény jednotlivé majetky, ptip. jednotlivé druhy majetkd.

Pokud u dlouhodobého majetku nevznikaji vydaje spojené s jeho potizenim a ihned se uvadi
do uZzivani, je mozno uctovat pfimo na piislusné ucty skupiny 01x.

3.2 Potizeni dlouhodobého hmotného majetku

Do doby uvedeni do uZivani se potizovany majetek sleduje na uctu 042. Poskytnuté zalohy
na dlouhodoby majetek se sleduji na tctu 052.

3.3 Rozvrhovani spolecnych nékladl souvisejicich s potizenim dlouhodobého
majetku

Pokud se cena evidovana v nedokon¢eném majetku tyka vice samostatnych dlouhodobych
majetkll, rozpocCte se na zaklad¢ zvolené rozvrhové zdkladny.

Za rozvrhovou zékladnu se zpravidla voli:

= znalecky posudek
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= rozpocet stavby dle jednotlivych stavebnich objektt
= podil hodnoty majetku na celkové ¢astce fakturace nebo kupni smlouvy

4. Porizovani dlouhodobého majetku a jeho ocenéni

Zpisob porizovani Zpusob ocenéni Poznamka

Koupi Potizovaci cenou Kupni cena majetku +
naklady souvisejici.

Koupi — investi¢ni vystavbou | Pofizovaci cenou + vlastni Kupni cena majetku +

naklady naklady souvisejici, aktivace

vlastnich pfimych nédklada.

Vlastni ¢innosti Vlastnimi naklady Ptimé naklady, ptip. ¢ast
nepiimych nakladi.

Beztplatnym pfevodem, Reprodukéni potizovaci cena | Cena podle ti¢etni evidence

darovanim darce, nebo cena, za kterou by

byl majetek potizen v dobg,
kdy se o ném uctuje, nebo
cena podle znaleckého

posudku.
Ptevodem podle zvlastnich Reprodukéni potizovaci cena | Cena stanovena podle
predpist zvlastnich predpist, nebo

cena podle ucetni evidence
dosavadniho vlastnika, nebo
cena, za kterou by byl
majetek potizen v dobé, kdy
se o ném Uctuje, nebo cena
podle znaleckého posudku.

Vymezeni nakladi souvisejicich s porizenim dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku stanovuje § 55 vyhlasky.

Uroky z uvéri a pijcek na porizeni dlouhodobého majetku se do pofizovaci ceny
nezahrnuji.

Vydaje souvisejici se ziskanim transferi na pofizeni dlouhodobého majetku se do
pofizovaci ceny nezahrnuji.

Vécné biemeno, kde je obec opravnéna z vécného bifemene, bude v tcetnictvi vedeno na
uctu 029, pokud je jeho hodnota 40 000,- K¢ a vySe a bude se odepisovat. Hranice
vyznamnosti se stanovuje podle § 19, odstavce 6, zdkona o ucetnictvi. Od 1.1.2014 je vécné
bfemeno povazovano za nemovitost a proto je schvaleni jeho pofizeni vyhrazeno
zastupitelstvu obce podle zdkona o obcich. Vécna biemena k pozemku a stavbé s vyjimkou
uzivacitho prava, pokud nejsou vykazovana jako soucdst ocenéni polozky ,,A.IL3
Stavby* nebo jako soucast ocenéni v ramci polozky “B.1.Z&soby“, u kterych ocenéni
nepievysuje ¢astku 40 000,-- K¢ budou vedena na uctu 028.

U vécného biemene, kde je obec povinnd z vécného biemene, bude tvofena opravna
polozka, pokud dojde k vyznamnému snizeni hodnoty majetku. Za vyznamnou se povazuje
vice nez 20% sniZeni hodnoty tohoto majetku (§65, odst. 2 vyhlasky).
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Porizovani dlouhodobého majetku je mozZné jen v ramci schvaleného rozpoctu,
poFizovani nemovitosti jen na zakladé usneseni zastupitelstva.

5. Evidence majetku

Registr majetku

Veskery majetek vymezeny touto smérnici bude mit inventarni ¢islo. Osoba odpovédna za
majetek je povinna Vv pFipadech, kde je to mozZné, oznalit majetek piidélenym
inventarnim c¢islem, a to zptisobem pokud moZno trvalym.

Pro veskery dlouhodoby majetek bude veden registr majetku, tj soubor karet majetku
s témito udaji: inventarni ¢islo, nazev majetku, druh (ucet), na ktery je majetek zafazen,
jméno (nazev) dodavatele (vyrobce), umisténi majetku (tvar, lokalita, mistnost), odpovédny
pracovnik, zptsob pofizeni, ¢islo (ndzev) dokladu o pofizeni, datum zatrazeni, cena, zakladni
popisné a technické udaje, odpisy jedna-li se o odpisovany majetek.

Do registru majetku se uvadi také datum a zptsob vyfazeni.

V ptipadech majetku, ke kterému nema ucetni jednotka vlastnické pravo, je nutno tuto
skute¢nost zachytit s uvedenim vlastnika.

Registr majetku musi byt chranén pfistupovym heslem a fyzickou ochranou (uzamceni
mistnosti) proti neopravnénym zasahiim. Za Uplnost tdaji odpovida osoba odpovédna za
vedeni registru. Tato osoba ma pravo zadat po osob¢ odpovédné za icetni ptipad doplnéni
udaji pottebnych pro vyplnéni karty majetku.

Svévolné nevyhovéni této zadosti se posuzuje jako poruseni pracovni kazné.

Za ochranu udaju v registru a archivaci dat odpovida osoba odpovédna za registr a spravce
pocitacové sité.

Osoba odpovédna za vedeni registru neni opravnéna provadét do registru zasahy
nepodloZené priikaznymi icetnimi ziznamy.

Mistni seznamy

V registru majetku musi byt zajisténa evidence majetku podle umisténi.
Za zpracovani mistnich seznaml odpovida osoba odpoveédna za vedeni registru.

Svéfeny majetek zaméstnanclim

Pro majetek svéfeny zaméstnanctim je vedena evidence karet svétfeného majetku. Evidenci
vede osoba odpovédna za registr majetku.

Doklady potiebné k potfizovani majetku jsou definovany ve smérnici o ob&hu dokladu.

6. Technické zhodnoceni, oprava a udrzba majetku

Za technické zhodnoceni nehmotného majetku se povazuji vydaje na ukoncené rozsifeni
vybavenosti nebo pouZitelnosti nehmotného majetku anebo zasahy, které maji za nasledek
zménu ucelu nehmotného majetku, pokud po ukonceni u jednotlivého nehmotného majetku
prevysi castku 60 000 K¢.

Technickym zhodnocenim hmotného majetku se rozumi vzdy vydaje na dokoncené
nastavby, pfistavby a stavebni Gpravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pievysily
u jednotlivého majetku v thrnu v kalendainim roce castku 40 000 K¢. V posouzeni
skutecnosti, zda jde o technické zhodnoceni nebo o opravu a udrzbu, je vzdy nutno se opirat o
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stanovisko techniki a podle toho postupovat v ndvaznosti na definici technického
zhodnoceni.

Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nésledek zménu jeho ti¢elu nebo
technickych parametrt.

Modernizaci se rozumi roz§ifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Opravou se rozumi odstranéni castecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni véci za
ucelem uvedeni do predchoziho nebo provozuschopného stavu (§ 47, odst. 2, vyhlasky ¢.
500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjSich predpisi, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé
podvojného ucetnictvi). Opravou se majetek regeneruje beze zmény potizovaci ceny, jejim
provadénim nemuze vzniknout nova véc. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi
provedeni opravy i spouzitim jinych nez plvodnich materiald, dilt, soucéasti nebo
technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni. Hradi se z provoznich prostredki.
Pokud je u konstrukce provadéna vyména jednotlivych dilt pii nezvySené celkové hodnoté
konstrukce, jde o opravu hrazenou z béZnych prostiedkii, nebot’ cena opravy nezvysuje
pofizovaci cenu majetku. Udrzba znamena pravidelnou pééi, soustavnou ¢innost za téelem
zpomaleni fyzického opotiebeni a pfedchdzeni poruchdm a odstraiiovani drobnéjsSich zavad.
Udrzbou se majetek regeneruje beze zmény pofizovaci ceny, jejim provadénim nemize
vzniknout novd véc. Hradi se zprovoznich prostfedki. Opravy a udrzba neznamenaji
technické zhodnoceni majetku.

Akce, jejichz ¢ast je rekonstrukei nebo modernizaci a ¢ast opravou, se hradi v nalezitém
poméru z béznych nebo kapitalovych prostiedki veetné ptipravnych ¢innosti (napft. projekt).

Demolice je odstranéni (likvidace) stavby. Je-li soucasti nové investi¢ni vystavby, hradi se
z kapitéalovych prostedkd, v estatnich pfipadech z béZznych prostiedki.

Vady a nedodélky zjisténé pfi prevzeti stavby nebo pfi kolaudaci se neposuzuji samostatné,
ale jako soucast objednanych praci, které hradi investor z béznych nebo kapitalovych
prostfedkii podle specifikace téchto praci.

7. Vyrazovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se vyfazuje zejména prodejem, likvidaci, bezuplatnym pievodem
(darovanim), pfevodem na zakladé€ pravnich predpisti, vkladem do obchodni spolecnosti nebo
druzstva a Vv disledku Skody nebo manka. Vyfazeni majetku musi pfedchazet rozhodnuti
kompetentnich organti obce. Vyfazeni z divodu Skody a likvidace musi predchazet
rozhodnuti vedouciho organiza¢ni sloZky obce, ktery podle karty majetku za
obhospodatovani majetku odpovidal, majetek byl v jeho pfimé kompetenci. (resp. na mistnim
seznamu, osobni karté apod.)

Protokol o vyrazeni dlouhodobého majetku schvéleny obecni radou, ktery bude obsahovat
veskeré nalezitosti kontroluje a stvrzuje podpisem starosta obce, je podkladem pro

- pracovnika povéteného spravou majetku obce, ktery na zakladé dokladu, ktery ma
pfedepsané nalezitosti provede zapisy v centralni evidenci dlouhodobého majetku, ze
kterych bude ziejmé, ze pfedmétny majetek je vyfazen a nadale nepodléhd rezimu
inventarizace.
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- uctarnu, kde se provedou zapisy v ucetnictvi na ptislusnych majetkovych uctech a
v analytické evidenci majetku. Z uvedenych zapisii bude zifejmé, ze predméetny
majetek dal nepodléhé rezimu inventarizace.

U inventariza¢nich rozdilti se postupuje dle smérnice 0 inventarizaci.

V ptipadé provadéni technického zhodnoceni je tfeba vycislit ptipadné odborné¢ odhadnout
hodnotu castecné likvidace piivodniho majetku ke snizeni vstupni ceny. V pfipad¢€, ze pro
odhad nejsou podklady, nebude vyfazeni provedeno.

Poftizeni dlouhodobého majetku, které je trvale zastaveno (z diitvodu zmény piedpist
nebo z diivodu rozhodnuti ucetni jednotky) a vlastnikem v ném nebude pokracovano, jakoz i
dodavky praci, které se v pribéhu poiizeni dlouhodobého majetku staly neupotiebitelné

Vv dusledku nasledné vydanych pravnich piedpist, se odepisi do naklada.

Precenéni majetku urceného k prodeji realnou hodnotou.

Okamziky uskute¢néni ucetniho pripadu

Okamzik uskute¢néni ucetniho ptipadu (déle jen ,,OUUP*) k pfecenéni redlnou hodnotou

majetku ur¢eného k prodeji:

Druh majetku Rozhodnuti opravnéného OuUuUP
organu nebo osoby
Nemovitosti — pozemky, budovy | Usneseni zastupitelstva Zpracovani ZP nebo
(021 cast, 031 vzdy) k zaméru prodeje kvalifikovaného odhadu
odpovédnou osobou bez
zbytecného prodleni.
Majetkové ucasti (061,062,069) | Usneseni zastupitelstva Zpracovani ZP nebo
k zaméru prodeje kvalifikovaného odhadu
odpovédnou osobou bez
zbytecného prodleni.
Movité véci, stavby, kulturni Usneseni rady k zaméru prodeje | Zpracovani ZP nebo
predmety, sbirky kvalifikovaného odhadu
odpovédnou osobou bez
zbytecného prodleni.
Pohledavky Usneseni zastupitelstva Zpracovani ZP nebo
k zaméru prodeje kvalifikovaného odhadu
odpovédnou osobou bez
zbytecného prodleni.
Drobny dlouhodoby hmotny Usneseni rady k zaméru prodeje | Zpracovani ZP nebo
majetek porizeni na leasing kvalifikovaného odhadu
odpovédnou osobou bez
zbytecného prodleni.
Drobny dlouhodoby majetek Ucinéni ukonu, kterym je tretim | Zpracovani ZP nebo
ostatni osobam davan na védomi zamér | kvalifikovaného odhadu
prodat (osloveni druhé strany a | odpovédnou osobou bez
zahdajeni jedndni o prodeji, zbytecného prodleni.
inzerat, vyveseni na uredni
desku ...)

ZP = znalecky posudek

Pracovnik spravy majetku posoudi pfed zadanim zpracovani znaleckého posudku, zda
naklady na zji$téni redlného hodnoty prostifednictvim znaleckého posudku neptevysi piinos

Obec Albrechtice nad Orlici SMERNICE PRO HOSPODARENI S MAJETKEM OBCE Stranka 6 z 7



informace (ovéfeni ceny informace). Pfitom ucetni jednotka bude uptednostiiovat postupy
stanoveni prostfednictvim kvalifikované¢ho odhadu.

8. Odpisy dlouhodobého majetku

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku budou provadény podle schvaleného
odpisového planu.

Odpisovy plan sestavuje pracovnik povéfeny spravou majetku pii potizeni dlouhodobého
majetku a predklada ho ke schvaleni rad¢ obce.

Ugetni jednotka voli odpis podle predpokladané doby pouZivani piislusného dlouhodobého
majetku, to znamena, Ze bude volit rovnomérny zpusob odpisovani.

O tucetnich odpisech bude uctovano Ctvrtletné.

Pro odpisovy plan voli ucetni jednotka dobu pouzivani v letech podle pfilohy ¢. 1, 2 a 3
Ceského w&etniho standardu &. 708 pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisi.

Rada obce mize v odivodnénych ptipadech stanovit odliSnou dobu pouzivani majetku.
V ptipadé provedeni technického zhodnoceni s vlivem prodlouzZeni Zivotnosti majetku o % a
vice, mize rada obce prodlouzit dobu pouzivani tohoto majetku v pribéhu odpisovani a to
vzdy na zac¢atku ucetniho obdobi.

Zbytkova hodnota podle ¢lanku 3, bodu 3.1, pismene f), Ceského téetniho standardu &islo
708, se u odpisovaného majetku nestanovuje. Rada obce muze v odivodnénych piipadech
zbytkovou hodnotu stanovit.

Vypocet odpisti: (Hodnota ocenéni majetku v ucetnictvi) déleno (predpoklddand doba
pouzivani v mésicich).

Postup odpisovani nebude v pribéhu ucetniho obdobi ménén.

Majetek bude evidovan v ucetni jednotce az do doby jeho vyfazeni.

Inventarizace dlouhodobého majetku bude probihat v souladu se Smérnici o inventarizaci
Obce Albrechtice nad Orlici. V ramci této inventarizace bude porovnavan nejen stav majetku
vykédzany v ucetnictvi se skutecnosti, ale bude posuzovana i vySe ocenéni tohoto majetku
snizend o opravky (zistatkova cena). Zjistény vyznamny rozdil mezi stavem majetku a
evidovanou zistatkovou cenou zaklada povinnost na zménu odpisového planu konkrétniho
majetku. Zjisténi, ze zlstatkovd cena se jevi vys$i, nez skuteCny stav majetku, znamena
zkraceni doby odpisovani, lepsi stav majetku, nez jeho zlstatkova cena, znamena prodlouzeni
odpisovani. Pfipadné¢ vytvofena opravnd polozka bude rovnéz upravena ve vztahu ke
skutecnosti ohledn€¢ docasného znehodnoceni majetku (dotvoifena nebo rozpusSténa).
Konkrétni zménu odpisového planu navrhuje pracovnik odpovédny za majetek nebo
inventarizatni komise. Navrh se predkladd ke schvaleni radé¢ obce. Schvalené zmény
zaeviduje pracovnik odpovédny za evidenci majetku a preda k prouctovani.

Zmény zpusobu ocenovani a postupu odpisovani mohou byt provedeny pouze v souladu
S obecné zavaznymi predpisy. V prubéhu ucetniho obdobi nesmi dojit ke zméné& zplisobu
oceflovani a postupl odpisovani. Pouzité zpiisoby v jednom ucetnim obdobi se mohou zménit
V Ucetnictvi a v Ui€etni zavérce bezprostiedne nésledujiciho ucetniho obdobi.

9. Zasoby

Ugetni jednotka tétuje o zasobach zptisobem B.
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